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Az ELTE PPK Tanulmanyi Bizottsadganak ligyrendje?!

A Tanulmanyi Bizottsag hataskore

1.8

A PPK Tanulmanyi Bizottsag (a tovdbbiakban: TB) a Kar dontési, javaslattételi, dontés-el6készitési és
véleményezési jogkorrel rendelkezd, allandd bizottsaga. A TB 6sszetételérél és miikodésének alapvetd
feltételeir6l az ELTE SZMSZ |. kotete 3.d. szamu melléklete, Az ELTE PPK szervezeti és mikodési
szabalyzatanak 27-28. §-ai, valamint az ELTE SZMSZ Il. kotete, a Hallgatoi kovetelményrendszer (a
tovabbiakban: HKR) 417—-419. §-ai, tovabba az aldbb hivatkozott részei rendelkeznek.

2.8

(1) A TB atanulmanyi tgyekkel kapcsolatosan:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
g)

fenntartott, valamint atruhdazott hatdaskorben eljar elsé fokon a hallgatdk tanulmanyi és
vizsgaligyeiben,

a specialis szlikségletl hallgatok tgyeiért felel6s kari koordinatorral (a tovabbiakban: kari
koordinator) kiegésziilve ellatja a kari specialis bizottsag feladatait,

kozremikodik a feladatkorét érint6 kari szabalyzatok elkészitésében,

folyamatosan figyelemmel kiséri és értékeli a HKR-t, illetSleg annak végrehajtdsat, szlikség
esetén kezdeményezi a szabalyzat modositasat, Uj szabdlyzat alkotdsat,

kérésre véleményezi a Kari Tanacs el6terjesztéseit,

javaslatot tesz kari tandcsi dontések meghozatalara,

dont a Kari Tandacs altal atruhazott hataskorben.

(2) A TB dontési hataskorébe tartozo lgytipusok:

tutoralasra szo6lé engedély (HKR 26., 403. §),

képzésvaltas (vo. HKR 34., 34/B., 404. §),

regisztracié rendkiviili esetben torténd visszavonasa (HKR 36. §),

mintatantervvaltds kérelemre (HKR 41. §),

szabalyosan folvett kurzus torlése rendkiviili esetben (HKR 61. §),

a vizsgaiddszakot kovetd, a TH altal vitatott kifogassal élés (HKR 65. §),

kivételes tanulmanyi rend engedélyezése (HKR 74. §),

ajanlasok, kotelezé elbirasok szakdolgozatok tartalmi, formai kévetelményeirél (HKR 76.,
412.8),

atsorolas aldli mentesség rendkivili ok miatt (HKR 132. §),

a specialis szikségletld hallgatokat megilleté kedvezmények, mentességek iranti igények
elbiralasa (HKR 207-210. §) — ide nem értve a nyelvvizsga aldli mentességet,

a szakdolgozat elektronikus formajanak specifikaciéja (HKR 413. §),

1 Az Gigyrendet a Kari Tandcs a 2019.februdr 19-i ilésén a 6/2019. (II. 19.) PPK KT hatarozattal fogadta el.



— hatdridé modositasa azon esetekben, amikor szabalyzat potlélagos hatarid6t nem allapit
meg, igy kilonosen: késedelmes szakiranyvdlasztds, jelentkezés szakmai gyakorlatra,
zardvizsga-jelentkezés, szakdolgozat, kreditbeszamitasi kérelem késedelmes leadasa,

— mindazon tanulmanyi Ugyeknek az elsé fokon vald elbirdlasa, amelyeket nem rendel
jogszabaly vagy egyetemi szabdlyzat mds személy vagy testiilet hataskorébe, illet6leg
melyekben a hallgatét hatranyos jogkdvetkezmények a neki nem felréhaté hibabdl érnék
(pl. ellentmonddsos szabalyozas, nem a szabalyoknak megfelel6 oktatdi vagy szervezeti
mukodés).

(3) ATB véleményezési jogkorébe tartozo tgytipusok:

(4)

(5)

(6)
(7)

(1)
(2)

(3)

(4)

— munkarendvaltasra iranyuld kérelmek a dékani dontéshez (HKR 29., 34., 404. §),

— atvételre vonatkozo kérelmek a dékani dontéshez (HKR 34., 404. §),

—  képzésvaltasra, szakiranyvaltasra iranyuld kérelmek (HKR 34/B., 404. §),

— utdlagos regisztracié (HKR 35., 36. §),

— dékani méltanyossagi kérelem (HKR 143., 425. §),

— mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje alél (HKR 210. §),

— mennyiségi korldtozas meghaladasara vonatkozd kérelmek (szlineteltetés, kurzusfelvétel,
vizsgalehetGség, képzési id6n tuli félévek, tamogatasi idd),

— a szakos tanterv és képzési terv mddositasanak el6zetes véleményezése a Kari Tanacs elé
terjesztéshez.

A TB atruhazott hataskorében jar el az oktatasi dékdnhelyettes a TB két Uilése kozotti id6szakban
a TB hataskorébe tartozd, halaszthatatlan intézkedést igényl6 Gigyekben.

A TB atruhazott hataskorében jar el a PPK Tanulmanyi Hivatal (a tovabbiakban: TH) vezetGje
azokban az elGzetesen meghatdrozott, precedens jellegli Ggycsoportokban, melyekre 6t a TB
erre hatdrozataiban felhatalmazza.

Az atruhdzott hataskérben hozott dontéseirGl az adott vezetd a TB-t tajékoztatja.

A kari specidlis bizottsag feladatkdrében eljaré TB a kari koordinatornak adja at a specialis
sziikséglet(i hallgatdk regisztraciéjanak elfogaddsardl, valamint az G&ket megilleté
kedvezményekrél valoé dontés jogkorét — ide nem értve a nyelvvizsga aldli mentesitést.

A TB miikodése
3.8

A TB feladat- és hataskorét altaldban testileti tilésein gyakorolja.

A TB a tanulmanyi félévek elején, majd a félév minden tovabbi hdnap elején tart rendes Glést.
Rendes lléseinek id6pontjat minden félév els6 llésén rogziti, s azt kozzéteszi. Az llésein a TB
azokat az ugyeket targyalja meg, amelyekhez irat legkésGbb az Ulés napja el6tti 6todik
munkanapon beérkezett a TH-ba. (HKR 418. §) Hatarid6re beérkezett lgyek hidnyaban a TB
elndke a rendes Ulés elhagyasardl donthet.

A TB lését a TB elndke hivja 6ssze. A TB elndke a rogzitett id6pontokon tul tovabbi idépontokra
is 0sszehivhatja a TB-t. Az elnok koteles 6sszehivni 15 napon beliil a TB llését a dékan, a tagok

egyharmadanak, illetve a HOK elndkének irdsbeli, indokolt inditvényara.

A TB (ilései nem nyilvanosak. Az Giléseken részt vesz
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(5)

(6)

(1)

(2)

(3)
(4)

(5)

(6)

(7)
(8)

(1)

(2)

(3)

— allandé meghivottként, tanacskozasi joggal a TH vezetSje és/vagy az altala megbizott
személy, tovabba
— aTBelnokének eseti meghivasara a targyalt tanulmanyi Gigyhoz szlikség szerinti szakérté.

A TB munkdjat titkar segiti. A titkari feladatot a TH vezet6je, vagy az altala kijel6lt munkatars
|atja el.

A TB tagjai és meghivottjai titoktartasi nyilatkozatot irnak ala.

4.8

ATB Uléseit az elnok és a titkar késziti el6. A meghivdkat, az irasos elSterjesztéseket — a hallgatoi
kérelmek 6sszesit6 felsorolasa kivételével — az tilés idGpontja el6tt legaldbb 5 munkanappal meg
kell kiildeni a tagoknak és a meghivottaknak.

A TB hatarozatképes, ha szavazati jogu tagjainak tobbsége jelen van. Az tilésekrdl tavol maradé
valasztott tagok pdttaggal torténd, teljes jogkord helyettesitése lehetséges. A helyettesitésrél az
érintett tag tajékoztatasa alapjan a TH gondoskodik az elnok egyidejli értesitése mellett.
Hatdrozatképtelenség esetén a TB-t egy napon tul, de nyolc napon beliil vdltozatlan napirenddel
Ossze kell hivni. Az Glésen részt vevék jelenléti ivet irnak ala.

A TB (léseit az elnok vezeti.

A TB elnokének akaddlyoztatdsa esetén az (ilés idGtartamadra levezets elndkot biz meg a TB tagjai
kozil. A levezets elnodk az adott (ilés tekintetében az elnck hatdskorében jar el.

A TB hatarozatait a jelen |év6 tagok szavazatainak egyszer( tobbségével hozza, altaldban nyilt
szavazassal. Titkos szavazast kell elrendelni barmely jelen 1évé tag kérésére.

A szavazas csak ,igen” és ,nem” szavazattal torténik. Sajat Ggyében a TB tagja nem szavazhat.
SzavazategyenlGség esetén az elndk szavazata dont.

A specialis sziikségleti hallgatdkat érinté ligyekben egyetértési jog illeti meg a kari koordinatort.

irdsos el6terjesztés esetén a tagok levélszavazassal, irasban is szavazhatnak. A szavazds médja:
az elndk imélben ismerteti a tagokkal az elGterjesztést és a hatadrozati javaslatot, valamint a
szavazasra rendelkezésre alld id6szak végét. A TB tagjai a megadott cimre irt valaszlevélben
juttatjak el szavazataikat az eln6k szdmara. A levélszavazasra egyebekben a jelen lgyrendben
foglalt szabalyok mérvadok.

5.8
A TB a TH-val egyeztetve meghatdrozza és (rlapok formajaban kozzéteszi a kérvények
elbiraldasdhoz sziikséges formai és tartalmi kovetelményeket. A kérelmek a HKR 147. §-ban
foglalt lehet6ségeken tul a TH erre a célra rendszeresitett postaladajaba dobva is benyujthatok.

A TB csak egyéni kérelmeket birdl el, a tobb személy altal vagy nevében benyujtott kérelmet a
benyujtd vagy az elsé helyen alaird egyéni kérelmeként kezeli.

A TB-hez benyujtott kérvények kozil csak az birdlhaté el, amely a HKR 144. § (5) bekezdésében
foglalt tartalmi és formai kovetelményeken tul, egyidejlleg megfelel a kovetkezé
kritériumoknak:



(4)

(5)

(6)

(7)

(1)
(2)

a) aszovegébdl egyértelmien kitlinik, hogy a kérvény mire iranyul,
b) azonosithatd a benyujtd személye,
c) akérvény kari iktatasa — fliggetleniil az érkezés mddjatdl — megtortént.

Szdbeli elGterjesztés csak abban az esetben fogadhaté el, ha azt a tagok tobbsége elfogadja.

A kérelmek benyujtasanak hataridejeként

a) személyesen vagy a TH postaladdja dobva benyujtott kérelmek esetében a rendelkezésre
allé id6szak utolsé napja kozzétett félfogadasi idejének a vége,

b) elektronikusan benyujtott kérelmek esetében a hataridé napjan 24.00 éra

értendé.

Olyan lgyekben, melyekhez a dontéshez el6zetesen meg kell kérni valamely oktatasi szervezeti
egység véleményét vagy hozzdjaruldsat, a kérelmez6 hallgaté csatolja a kérelem mellékleteként
az érintett oktatasi szervezeti egység vezetGjének irdsos allaspontjat.

A TB tagjai szamara biztositani kell az ilés elé kerll§ ligyek 6sszesitd felsoroldsat, valamint az
anyagokba torténd betekintés lehetGségét.

Az Ulésen a TH képviselGje részletesen ismerteti az lgyet, és a TB dontését rdvezeti az
Osszesitére. A TB elnoke alairja az 6sszesit6é kinyomtatott példanyat, ami az tilés jegyz6konyvédl
szolgal.

Z2aro rendelkezések

6.8
A TB lgyrendje a Kari Tanacs jévahagydasdaval, a Kari Tanacs dontésének napjaval Iép hatalyba.

A TB ligyrendjének hozzaférhet6ségét a TH biztositja a honlapjan valé kozzététellel.



